РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Калужская область
ОТДЕЛ ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ МР «ДУМИНИЧСКИЙ РАЙОН»
П Р И К А З

         От 29.12.2014                                                                                                         №46                              

             __

	Об утверждении форм и требований к содержанию представлений и предписаний, уведомлений о применении бюджетных мер принуждения, решений, актов, заключений, запросов (требований) при осуществлении финансовым органом Думиничского района полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю


В соответствии с постановлением администрации муниципального района «Думиничский район» от 30.05.2014 № 554 «О внутреннем муниципальном финансовом контроле» ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемые к настоящему приказу следующие формы документов:

- приказ о проведении планового контрольного мероприятия (Приложение № 1);

- приказ о проведении внепланового контрольного мероприятия (Приложение № 2);

- запрос о представлении документов для проведения выездной, камеральной проверки (приложение № 3);

- приказ о приостановлении (возобновлении) контрольного мероприятия (приложение № 4);

- справка о завершении контрольного мероприятия (приложение № 5);

- акт о результатах выездной (камеральной) проверки (приложение № 6);

- заключение по результатам обследования (приложение № 7);       

- акт по факту непредставления или несвоевременного представления сведений по запросу (Приложение № 8);

- представление (Приложение № 9);

- предписание (Приложение № 10);
- уведомление о применении бюджетных мер принуждения (приложение
№ 11);
- приказ о применении бюджетных мер принуждения (приложение № 12).
       2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Заведующий отделом финансов           
               
Н.А.Гурцева
Приложение № 1 
к приказу отдела финансов 

от ______________ _  № __
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАЛУЖСКАЯ ОБЛАСЬ
ОТДЕЛ ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ МР «ДУМИНИЧСКИЙ РАЙОН»
П Р И К А З
____________________________                       

                                        №____________________

О проведении планового контрольного мероприятия
В соответствии постановлением администрации муниципального района «Думиничский район» от 30.05.2014 № 554 «О внутреннем муниципальном финансовом контроле» и Планом проведения контрольных мероприятий уполномоченным органом по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля на _____ квартал 20__года   ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Провести плановое контрольное мероприятие в сфере    _________________за период ______________ в отношении __________ __________________________________________________________________
                                              (указывается наименование объекта контроля)
          Срок проведения контрольного мероприятия с _______   по _______
    2. Назначить уполномоченных на проведение контрольного мероприятия: _________________________________________________________

      (Ф.И.О.)                                  должность
_________________________________________________________

      (Ф.И.О.)                                  должность

_________________________________________________________

      (Ф.И.О.)                                  должность

Заведующий отделом финансов ________    _____________________                                                          

                                                         (подпись)                      (Ф.И.О.)

Приложение № 2 
к приказу отдела финансов  

от _________________  № ___
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАЛУЖСКАЯ ОБЛАСТЬ
ОТДЕЛ ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ МР «ДУМИНИЧСКИЙ РАЙОН»
П Р И К А З
____________________________                       

                                        №____________________

О проведении внепланового контрольного мероприятия
На основании статьи 269.2  Бюджетного  кодекса  Российской Федерации, в соответствии постановлением администрации муниципального района «Думиничский район» от 30.05.2014 № 554 «О внутреннем муниципальном финансовом контроле» и в соответствии с __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются реквизиты   ранее   выданного   объекту контроля  предписания (представления)  об устранении  выявленного  нарушения,  срок  для  исполнения  которого истек; - реквизиты поступивших в отдел финансов администрации МР «Думиничский район» поручения Главы администрации МР «Думиничский район», государственных органов, организаций и граждан)
ПРИКАЗЫВАЮ:

    1.   Провести внеплановое контрольное мероприятие в отношении______________________________________________________________  _______________________________________________________________________
(указывается наименование объекта контроля)
      2. Назначить уполномоченных на проведение контрольного мероприятия:  
  _________________________________________________________

      (Ф.И.О.)                                  должность

_________________________________________________________

      (Ф.И.О.)                                  должность

_________________________________________________________

      (Ф.И.О.)                                  должность

    3. Предмет внепланового контрольного мероприятия:________________________

    4. Проверяемый период с _____________ по ______________

    5. Срок проведения контрольного мероприятия с _______   по _______
Заведующий отделом финансов_________       _____________________                                                          

                                                         (подпись)                      (Ф.И.О.)
Приложение № 3 
к приказу отдела финансов  

от _________________ № ___
                                            _______________________________

                                             (должность и ФИО руководителя

                                               объекта контроля)

                                            _______________________________

                                                (наименование и адрес

                                               объекта контроля)

ЗАПРОС

о представлении документов для проведения

контрольного мероприятия 

     г._____________                                                            _________________ 20__

_______________________________________________________________________

      (указать предмет контрольного мероприятия и (или) наименование объекта контроля)

    В соответствии с приказом отдела финансов администрации МР «Думиничский район» от  __________ № ________ в период с _____________ по _____________________

проводится контрольное мероприятие _________________________________

_______________________________________________________________________.

                        (указать предмет проверки)

    Прошу    представить    в    срок   до «__» ____________ 20__ года в отдел финансов администрации МР «Думиничский район» заверенные копии следующих документов:

    1. ____________________________________________________________________

             (указывается перечень необходимых документов и материалов)

    2. ____________________________________________________________________

    3. ____________________________________________________________________

Приложение:  копия  приказа  отдела финансов администрации МР «Думиничский район»  о проведении контрольного мероприятия.

Заведующий отделом финансов                         ___________   _________________

                                                                                                                   (подпись)          (Ф.И.О.)
Приложение № 4 
к приказу отдела финансов 

от _____________ № ___
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАЛУЖСКАЯ ОБЛАСТЬ
ОТДЕЛ ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ МР «ДУМИНИЧСКИЙ РАЙОН»
П Р И К А З
____________________________                       

                                        №____________________

О приостановлении (возобновлении) 

проведения контрольного мероприятия

В соответствии постановлением администрации муниципального района «Думиничский район» от 30.05.2014 № 554 «О внутреннем муниципальном финансовом контроле» (далее - Порядок), ПРИКАЗЫВАЮ:

Приостановить (возобновить) с «____»___________20__г. проведение контрольного мероприятия в отношении объекта контроля _______________________________________________________________________,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  (указывается наименование объекта контроля)
назначенного   на   основании   приказа отдела финансов администрации МР «Думиничский район» от _______________ №_____ по основаниям, предусмотренным пунктом 2.2 (2.3) Порядка ____________________________________________________________.

(указать основания)
Заведующий отделом финансов __________       _____________________                                                          

                                                         (подпись)                      (Ф.И.О.)

Приложение № 5 
к приказу отдела финансов  

от ___________ № ___
СПРАВКА

о завершении контрольного мероприятия

г._____________                                                            _________________ 20__ 
    На    основании   приказа   отдела финансов администрации МР «Думиничский район» от  __________ № ________  проведено   контрольное мероприятие в  отношении объекта контроля_____________________________________________
______________________________________________________________________
         (указывается наименования объекта контроля)

по вопросам:___________________________________(указывается деятельность объекта контроля, в отношении которого проводилось контрольное мероприятие)
    Срок  проведения контрольного мероприятия: с ___________по ______________.                                                                                                                                                                                                                         
                                                                                            (дата начала)         (дата окончания)
Подпись руководителя проверочной (ревизионной) группы

отдела финансов администрации МР «Думиничский район»
_______________________________ __________________ _________________

           (должность)                                                                  (подпись)                                    (Ф.И.О.)

 Справку  о  завершении  контрольного мероприятия получил:

_______________________________ __________________ _________________ (должность руководителя объекта контроля                  (подпись)                                               (Ф.И.О.)
или представителя объекта контроля)                                                                                                      

                                                                                                              ________________

                                                                                                                                                               (дата)

Приложение № 6 
к приказу отдела финансов  

от ______________ № ___
АКТ

о результатах выездной (камеральной) проверки (ревизии)

_______________________________________________________________________                                                  (указать предмет проверки (ревизии) и  наименование объекта контроля)

_______________________________________________________________________
г. ______________________                                                  «__» ___________ 20__ г.  
Основание проведения контрольного мероприятия :___________________________                    
Состав проверяющих:

_______________________________________________________________________
   (указать Ф.И.О., должность руководителя и членов проверочной (ревизионной) группы

___________________________________________________________________________________________________________________________________________

в присутствии*:

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность руководителя или полномочного представителя объекта контроля)
Цель контрольного мероприятия:______________________________________

Предмет контрольного мероприятия:___________________________________

Объект контрольного мероприятия:____________________________________

Сроки проведения:__________________________________________________

Перечень изученных документов:_____________________________________
1.Результаты проверки:

_______________________________________________________________________
    (указать сведения о результатах проверки (ревизии), в том числе о выявленных нарушениях)

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
2. В ходе выездной (камеральной)  проверки (ревизии) не были представлены следующие запрашиваемые документы:

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
*заполняется в случае проведения выездной проверки (ревизии)

Акт составлен   на ___ страницах, включая приложения,   в  2 экземплярах.
Руководитель и члены проверочной (ревизионной) группы:

_______________________________________   ___________________

             (Ф.И.О., должность)                  (подпись)

_______________________________________   ___________________

             (Ф.И.О., должность)                  (подпись)
С актом проверки ознакомлен :___________                         _______________

                                                                                      (подпись)                               (ФИО руководителя объекта проверки)

Приложение № 7
к приказу отдела финансов  

от _____________ № ___
                     Заключение по результатам обследования

_______________________________________________________________________                                                  (указать предмет обследования и  наименование объекта контроля)

_______________________________________________________________________
г. ______________________                                                  «__» ___________ 20__ г.                      

    В  соответствии  с  приказом  отдела финансов администрации МР «Думиничский район» от   _________  20__  г. № ________ проверочной  (ревизионной)  группой в составе:

_______________________________________________________________________
   (указать Ф.И.О., место работы, должность руководителя и членов проверочной (ревизионной) группы

___________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
в период с «__» ____________ 20__ г. по «__» ____________ 20__ г. проведено
обследование___________________________________________________________

_______________________________________________________________________
     (указать предмет обследования, наименование объекта контроля)

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Реквизиты объекта контроля:

Адрес юридический_____________________________________________________

                                                 (адрес, тел., факс, e-mail)

Адрес фактический_______________________________________________________

                                                                 (адрес, тел., факс, e-mail)

_______________________________________________________________________
Руководитель объекта контроля или представителя объекта контроля:

_______________________________________________________________________   (ФИО, должность, основание полномочий, тел., факс)
1. В ходе проведения обследования установлено:

_______________________________________________________________________
    (указать сведения о результатах обследования, в том числе о выявленных нарушениях)

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
2. В ходе обследования не были представлены следующие запрашиваемые документы:

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
3. Заключение проверочной (ревизионной) группы:

_______________________________________________________________________
(указываются выводы по результатам 
_______________________________________________________________________

проведения  обследования)
Заключение составлено  на ___ страницах, включая приложения,   в  2 экземплярах.
Заключение получено: ________________________ ________ _________ ________

                              (должность руководителя объекта контроля      (подпись)        (Ф.И.О.)           (дата)
                                           или представителя объекта контроля)                                                                                                     

Руководитель и члены проверочной (ревизионной) группы:

_______________________________________   ___________________

             (Ф.И.О., должность)                  (подпись)

_______________________________________   ___________________

             (Ф.И.О., должность)                  (подпись)

_______________________________________   ___________________

             (Ф.И.О., должность)                  (подпись)

_______________________________________   ___________________

             (Ф.И.О., должность)                  (подпись)

_______________________________________   ___________________

             (Ф.И.О., должность)                  (подпись)

_______________________________________   ___________________

             (Ф.И.О., должность)                  (подпись)

Приложение № 8 
к приказу отдела финансов  

от ______________ № ___
Акт по факту непредставления 

или несвоевременного представления сведений по запросу
          г._____________                                                            _________________ 20__

В   соответствии  с  пунктом  «а» пункта 1.7  Порядка осуществления финансовым органом администрации МР «Думиничский район» полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю,  утвержденного  постановлением администрации МР «Думиничский район» от 30.05.2014г.       № 554, отделом финансов администрации МР «Думиничский район» были запрошены «____» ____________ 20___ следующие документы:

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
    Указанные   документы  необходимы  для  осуществления деятельности проверочной (ревизионной) группы отдела финансов администрации МР «Думиничский район» при проведении контрольного мероприятия, проводимого в соответствии с приказом отдела финансов администрации МР «Думиничский район» о проведении контрольного мероприятия.

    Срок представления информации истек: «______» ________________ 20___.

    К   настоящему   времени   проверочной (ревизионной) группе отдела финансов  администрации МР «Думиничский район» информация:__________________________________________________________ 
                           (не представлена или несвоевременно представлена;    представлена не в полном объеме;  ____________________________________________________________________,

представлена недостоверная) 
что является воспрепятствованием проведению отделом финансов полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю.

    Акт составлен   на ___ страницах, включая приложения,   в  2 экземплярах.
    Акт получен: _______________________________ ________ _________ ________

                          (должность руководителя объекта контроля             (подпись)        (Ф.И.О.)           (дата)
                                           или представителя объекта контроля)                                                                                                     

Руководитель и члены проверочной (ревизионной) группы:

_______________________________________   ___________________

             (Ф.И.О., должность)                  (подпись)

_______________________________________   ___________________

             (Ф.И.О., должность)                  (подпись)

_______________________________________   ___________________

             (Ф.И.О., должность)                  (подпись)

Приложение № 9 
к приказу отдела финансов  

от _______________ № ___
                                                Руководителю 

                                                объекта контроля
                                               Ф.И.О. 

                                                          адрес
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 
Уважаемый(-ая) ________________________________________!

                                                        (имя, отчество руководителя объекта контроля)
    В соответствии с _____________________________________________
                 (указываются реквизиты документов, содержащих поручение о проведении контрольного мероприятия, включая соответствующий приказ о проведении контрольного мероприятия)

проверочной (ревизионной) группой отдела финансов администрации МР «Думиничский район»  проведено контрольное мероприятие__________________________________________________________
                                                                                                               (указываются предмет 
__________________________________________________________________________________________
                      контрольного мероприятия и  наименование объекта контроля)

за период_____________________________________________________________

                    (указываются даты начала и окончания проверяемого периода)

    В результате контрольного мероприятия установлено:

    1. ___________________________________________________________________

    2. ___________________________________________________________________

    3. _____________________________________________________________
и т.д. 

    Данный  раздел содержит обязательную для рассмотрения информацию, основанную  на  акте (ах)  по  итогам  проведенного контрольного мероприятия, о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, с   описанием   вскрытых  фактов  нарушения  законодательства  в деятельности объекта контроля и указанием конкретных статей (положений) законов и (или) иных нормативных актов, требования которых нарушены, и требования о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений.    Кроме  того,  дается  информация  о  невыполнении  мероприятий по ранее направленным   представлениям  проверочной (ревизионной) группы отдела финансов  по   итогам   предыдущих   проверок  данного  объекта контроля.

    В соответствии с п. 2 ст. 270.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации пп. «а» п. 1.8 Порядка осуществления финансовым органом администрации МР «Думиничский район» полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю, утвержденного  постановлением администрации МР «Думиничский район» от 30.05.2014г. № 554,  объекту контроля  необходимо принять меры по устранению выявленных нарушений, причин и условий, приведших к данным нарушениям. 
    О  результатах  рассмотрения  настоящего представления и принятых мерах необходимо   проинформировать  отдел финансов администрации МР «Думиничский район» до «___» _________ 20__.

Заведующий отделом финансов                         ________________                                                          

                                                                                    (подпись)          (Ф.И.О.)

Приложение № 10 
к приказу отдела финансов  

от ______________№ ___
                                                           Руководителю 

                                                          объекта контроля
                                                          Ф.И.О. 
                                                          адрес 
ПРЕДПИСАНИЕ
Уважаемый(-ая) ________________________________________!

                                     (имя, отчество руководителя объекта контроля)
    В соответствии с ____________________________________________________
(указываются реквизиты документов, содержащих поручение о проведении контрольного мероприятия, 
__________________________________________________________________________________________включая соответствующий приказ о проведении контрольного мероприятия)

проверочной (ревизионной) группой отдела финансов администрации МР «Думиничский район»  проведено контрольное мероприятие__________________________________________________________
                      (указываются предмет контрольного мероприятия и  наименование объекта контроля)

за период_____________________________________________________________

                    (указываются даты начала и окончания проверяемого периода)
    В результате контрольного мероприятия установлены следующие нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения:

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________.
   В результате контрольного мероприятия установлен ущерб, причиненный такими нарушениями, в размере ________________________________.

                                                                              (указывается конкретная сумма) 

    Данные факты являются нарушением:_____________________________________
                                                                                           (Указать наименование нормативно-правовых актов,
_______________________________________________________________________.

номера статей и пунктов, требования которых нарушены)

    Выявленные нарушения необходимо устранить в срок до: ___________________.
    Ущерб, причиненный выявленными нарушениями, необходимо возместить в срок до: _________________.
    Срок сообщения об устранении нарушения и (или) возмещения ущерба, причиненного такими нарушениями : до «__» _________ 20___.

Заведующий отделом финансов                           ______        ________________                                                          

                                                                                    (подпись)          (Ф.И.О.)

Приложение № 11 
к приказу отдела финансов 

от ________________ № ___
                                УВЕДОМЛЕНИЕ

о применении бюджетных мер принуждения

     г._____________                                                            _________________ 20__

Актом о результатах выездной (камеральной) проверки (ревизии) от «__» ______ ____ г. № _____, проведенной в отношении ___________________________,
                                                                                                  (наименование объекта контроля)

выявлены основания для применения предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации (далее – БК РФ) мер принуждения:_____________________

                                                                                                                                         (излагаются 
_____________________________________________________________________________________________выявленные основания)

_____________________________________________________________________________________________.
Применению подлежат бюджетные меры принуждения,  предусмотренные главой 30 БК РФ, в срок, установленный п. 6 ст. 306.2 БК РФ. 

Заведующий отделом финансов                            ______        ________________                                                          

                                                                                    (подпись)          (Ф.И.О.)

Приложение №12 
к приказу отдела финансов 

от ____________ № ___
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАЛУЖСКАЯ ОБЛАСТЬ
ОТДЕЛ ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ МР «ДУМИНИЧСКИЙ РАЙОН»
П Р И К А З
____________________________                       

                                        №____________________

О применении бюджетных мер принуждения                    

В соответствии со статьей 306.3 Бюджетного   кодекса  Российской  Федерации (далее – БК РФ),  уведомлением о применении бюджетных мер принуждения, а также в   соответствии   с   Порядком   осуществления финансовым органом администрации МР «Думиничский роайон» полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю,  утвержденным  постановлением администрации МР «Думиничский район» от 30.05.2014г. № 554, за допущенные нарушения ПРИКАЗЫВАЮ:

1.   Применить к _________________________________________________________

                           ( главного распорядителя бюджетных
_____________________________________________________________________________________________ средств, распорядителя бюджетных средств, получателя бюджетных средств, 
_____________________________________________________________________________________________главного администратора доходов бюджета, главного администратора источников финансирования 
_____________________________________________________________________________________________дефицита бюджета, совершивших бюджетное нарушение) 
следующие бюджетные меры принуждения __________________________________

                                                                                                      (указать бюджетные меры принуждения 

____________________________________________________________________________________________

в соответствии со статьей 306.2 БК РФ, конкретные суммы)
_____________________________________________________________________________________________.
Заведующий отделом финансов __________             _____________________                                                          

                                                         (подпись)                      (Ф.И.О.)

