Приложение к Постановлению  

                                                                                Администрации МР «Думиничский район»                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                 от 03.10.2012 г. № 821
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  АДМИНИСТРАЦИЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ДУМИНИЧСКИЙРАЙОН»  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ    
"СОГЛАСОВАНИЕ   АКТОВ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ ЗЕМЕЛЬНЫХ  УЧАСТКОВ, СМЕЖНЫХ С ЗЕМЛЯМИ НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТОВ И ЗЕМЛЯМИ ОБЩЕГО ПОЛЬЗОВАНИЯ» 

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления Администрацией муниципального района «Думиничский район» (далее - Администрация) муниципальной услуги "Согласование актов местоположения границ земельных участков, смежных с землями населенных пунктов или землями общего пользования" (далее - Регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

2. Описание заявителей

   
 
2.1. Заявителем муниципальной услуги является кадастровый инженер - физическое лицо, которое имеет действующий квалификационный аттестат кадастрового инженера и осуществляющее свою деятельность в качестве индивидуального предпринимателя или работника юридического лица на основании трудового договора с юридическим лицом (далее - Заявитель).

3. Порядок информирования о правилах предоставления

муниципальной услуги

3.1. Информация о местах нахождения и графиках работы органов исполнительной власти, предоставляющих муниципальную услугу.

              Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, производится по месту нахождения Администрации.

Местонахождение и график работы Администрации:                                                           249300, п. Думиничи, ул. Ленина,  д. 26 . 

График работы Администрации:

понедельник-четверг: 08.00-17.15;

пятница: 08.00-16.00;

перерыв: 12.00-13.00;

выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефоны для справок: (48447) 9-13-52, 9-16-81, 9-1142;

         факс: 8(4842)53-19-33.

Электронная почта: adumin@adm.kaluga.ru
3.2. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги и о месте нахождения и графике работы Администрации, размещается:

· на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее- официальный сайт) (http://www.admduminichi.ru);

· в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области" (http://www.gosuslugi.admoblkaluga.ru/);

· на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

3.3. Указанная информация может быть получена в порядке индивидуального консультирования или публичного консультирования. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:

· индивидуальное консультирование лично;

· индивидуальное консультирование по почте;

· индивидуальное консультирование по телефону;

· публичное письменное консультирование;

· публичное устное консультирование.

 Сотрудники Администрации не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

При личном обращении заинтересованного лица в Администрацию время ожидания в очереди для получения у сотрудника Администрации консультации о правилах предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

          3.4. В рамках исполнения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru), в том числе с использованием универсальной электронной карты. Для подачи заявления с помощью указанной системы заявитель должен зарегистрироваться на портале государственных услуг. Дальнейшая авторизация заявителя на портале государственных услуг может производится посредством универсальной электронной карты или вводом необходимых ключей доступа. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - согласование актов местоположения границ земельных участков, смежных с землями населенных пунктов или землями общего пользования. 

5. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
· подписание актов местоположения границ земельных участков, смежных с землями населенных пунктов или землями общего пользования;

· выдача письменного отказа в согласовании актов местоположения границ земельных участков, смежных с землями населенных пунктов или землями общего пользования, с указанием причин этого отказа.

6. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги - 30 дней со дня поступления в Администрацию заявления о согласовании актов местоположения границ земельных участков, смежных с землями населенных пунктов или землями общего пользования.

7. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно

регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации. Принята всенародным голосованием 12.12.1993 с учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ (официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009);

· Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994, N 51-ФЗ (первоначально опубликован: "Собрание законодательства Российской Федерации", 05.12.1994, N 32, ст. 3301; "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994) (ред. от 30.11.2011 N 363-ФЗ, источник публикации: "Российская газета", N 272, 02.12.2011);

· Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ (первоначально опубликован: "Собрание законодательства Российской Федерации", 29.10.2001, N 44, ст. 4147; "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001; "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001) (в ред. от 12.12.2011 N 427-ФЗ, источник публикации: "Российская газета", N 284, 16.12.2011);

· Градостроительным кодексом Российской Федерации (первоначально опубликован: "Российская газета", N 290, 30.12.2004,"Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005);

· Федеральным законом от 18.06.2001 N 78-ФЗ "О землеустройстве" (первоначально опубликован в изданиях "Парламентская газета", N 114-115, 23.06.2001, "Российская газета", N 118-119, 23.06.2001,"Собрание законодательства РФ", 25.06.2001, N 26, ст.2582);

· Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (первоначально опубликован: "Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, ст. 3594, "Российская газета", N 145, 30.07.1997) (в ред. от 12.12.2011 N 427-ФЗ, источник публикации: "Российская газета", N 284, 16.12.2011);

· Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (первоначально опубликован: "Собрание законодательства Российской Федерации", 29.10.2001, N 44, ст. 4148) (в ред. от 12.12.2011 N 427-ФЗ, источник публикации: "Российская газета", N 284, 16.12.2011);

· Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (первоначально опубликован: "Собрание законодательства Российской Федерации", 30.07.2007, N 31, ст. 4017) (в ред. от 08.12.2011 N 423-ФЗ, источник публикации: "Российская газета", N 281, 14.12.2011);

· Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (первоначально опубликован: "Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179) (в ред. от 03.12.2011 N 383-ФЗ, источник публикации: "Российская газета", N 278, 09.12.2011);

· Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (первоначально опубликован: "Собрание законодательства Российской Федерации" от 08.05.2006 N 19, статья 2060, "Российская газета", N 95, от 05.05.2006, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006) (в ред. от 27.07.2010 N 227-ФЗ, источник публикации: "Российская газета", N169, 02.08.2010);

· Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003 № 40, ст. 3822);                                                                                          Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.07.2002 N 514 "Об утверждении Положения о согласовании и утверждении землеустроительной документации, создании и ведении государственного фонда данных, полученных в результате проведения землеустройства";

· Приказом Минэкономразвития России от 24.11.2008 N 412 "Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков";

· СНиП 2.07.01-89* "Градостроительство, планировка и застройка городских и сельских поселений";

· Уставом МР «Думиничский район».

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем,

способы их получения Заявителем, в том числе

в электронной форме, порядок их представления

8.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя в форме заявления о согласовании актов местоположения границ земельных участков, смежных с землями населенных пунктов или землями общего пользования (приложение 1 к Регламенту);

Копия документа, подтверждающего полномочия представителя кадастрового инженера или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво чернилами черного или синего цвета.

Форму заявления можно получить непосредственно по месту предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации и на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области" (форма заявления представлена в приложении 1 настоящего Регламента).

Форма заявления носит рекомендательный характер. Заявление, выполненное в свободной форме и отвечающее требованиям законодательства, не является поводом для отказа в предоставлении муниципальной услуги.                                                                      

8.2. Документы, представляемые заявителем самостоятельно, получаемые в результате предоставления необходимых и обязательных услуг, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

  1) Межевой план земельного участка в двух  экземплярах с согласованными границами смежных землепользователей (является результатом предоставления необходимой и обязательной услуги "Изготовление межевого плана земельного участка с указанием границ смежных землепользователей, подлежащих согласованию", предоставляемой кадастровыми инженерами, прошедшими аттестацию на соответствие квалификационным требованиям, с формой организации своей кадастровой деятельности либо в качестве индивидуального предпринимателя, либо в качестве работника юридического лица на основании трудового договора с таким юридическим лицом).

2) Координаты согласовываемого земельного участка на электронном носителе в принятой системе координат кадастрового округа (является результатом предоставления необходимой и обязательной услуги "Занесение координат согласовываемого земельного участка на электронном носителе в принятой системе координат кадастрового округа", предоставляемой кадастровыми инженерами, прошедшими аттестацию на соответствие квалификационным требованиям, с формой организации своей кадастровой деятельности либо в качестве индивидуального предпринимателя, либо в качестве работника.

8.3. Заявитель имеет право представить документы с приложением копий документов в Администрацию:

· в письменном виде по почте;

· непосредственно в Администрацию (лично либо через представителя).

         8.4. Для получения муниципальной услуги заявитель может обратиться в многофункциональный центр. 

9. Запреты, связанные с предоставлением

муниципальной услуги

Запрещается требовать от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Калужской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении  муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

В приеме документов может быть отказано Заявителю в случае, если:

1) в заявлении о предоставлении земельного участка отсутствуют:

а) фамилия, имя, отчество Заявителя;

б) наименование юридического лица, являющегося правообладателем объекта недвижимости, расположенного на земельном участке;

в) адрес Заявителя;

г) личная подпись Заявителя и дата;

2) текст документов не поддается прочтению;

3) представленные документы имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также исполненные карандашом;

4) документы, составленные на иностранном языке, не представлены с заверенным их переводом на русский язык.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги 

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

· непредставление заявителем документов, указанных в п. 8 Регламента;

· отсутствие у органа местного самоуправления полномочий на согласование актов местоположения границ земельных участков на запрашиваемой заявителем услуги территории;

· нарушение прав третьих лиц в результате пересечения границ согласуемого земельного участка с границами смежных земельных участков;

· размер согласовываемого земельного участка не соответствует установленным нормам отвода, правилам землепользования и застройки, землеустроительной, градостроительной или проектной документации;

· согласовываемый земельный участок не имеет доступа (в том числе путем установления сервитута) к землям общего пользования;

· согласовываемый земельный участок препятствует доступу (в том числе путем установления сервитута) к прилегающим к рассматриваемому земельному участку объектам недвижимости и земельным участкам;

· согласовываемый земельный участок сформирован без учета требований эффективного и рационального использования земель в рамках генерального плана, либо проекта планировки территории.

12. Порядок, размер и основания взимания

государственной пошлины или иной платы за предоставление

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

13. Порядок, размер и основания взимания платы

за предоставление услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

включая информацию о методике расчета такой платы

Тарифы за оказание услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, устанавливаются организациями, предоставляющими указанные услуги.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги

организации, участвующей в предоставлении муниципальной

услуги, и при получении результата предоставления

таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

15. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении

муниципальной услуги, услуги организации, участвующей

в предоставлении муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

Срок регистрации заявления о предоставлении земельного участка в Администрации составляет 1 рабочий день со дня его поступления. В случае поступления заявления в день, предшествующий нерабочим праздничным или выходным дням, а также после 17 часов его регистрация производится в рабочий день, следующий за нерабочими праздничными или выходными днями, либо следующий рабочий день.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальная услуга, услуги организации, участвующей

в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания

и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной,

текстовой и мультимедийной информации о порядке

предоставления таких услуг

16.1. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям.

Здание, в котором расположено Администрация, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заинтересованных лиц.

16.2. Помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале в помещении для ожидания и приема граждан (устанавливаются в удобном для граждан месте), а также на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области и на официальном сайте Администрации.

Рабочие места сотрудников Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

16.3. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы сотрудников, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами.

17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

         17.1. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги: 

· своевременность и полнота предоставляемой информации о муниципальной услуге, в том числе на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области; 

· открытый для заявителей доступ к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц и служащих Администрации; 

· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий; 

· возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг; 

· транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

· обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
           17.2. Показатели качества предоставления муниципальной услуги: 

· соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом; 

· доля заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги; 

· количество жалоб на качество предоставления муниципальной услуги от общего числа заявителей; 

· количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.   

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

18. Исчерпывающий перечень административных процедур,

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
1) прием и регистрация заявления с документами;

2) рассмотрение заявления и определение возможности согласования акта местоположения границ земельного участка, смежного с землями населенных пунктов или землями общего пользования, либо подготовка мотивированного отказа в предоставлении услуги заявителю;

3) выдача (направление) заявителю документов.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении 2 к настоящему Регламенту.

19. Прием и регистрация заявления канцелярией Администрации

  
       19.1. Юридическим фактом, инициирующим начало данной административной процедуры, является поступление в ответственный за делопроизводство отдел (канцелярию) Администрации заявления о согласовании актов местоположения границ земельных участков, смежных с землями населенных пунктов или землями общего пользования.

  
      19.2. Заявление может быть доставлено непосредственно Заявителем либо его представителем, поступить по почте.

            19.3. Прием письменных обращений непосредственно от Заявителей производится сотрудником Администрации, осуществляющим прием служебной корреспонденции. По просьбе заявителя на копии или втором экземпляре принятого обращения проставляется штамп с датой приема документа. Сотрудник Администрации принимает заявление и документы, представленные Заявителем. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего Регламента, сотрудник Администрации регистрирует заявление с использованием автоматизированной системы документооборота и контроля исполнительной дисциплины.

  
      19.4. При наличии оснований для отказа в приеме документов уполномоченный сотрудник Администрации готовит проект уведомления о возврате заявления и приложенных к нему документов с указанием причин возврата.                                                           
19.5. После первичной обработки заявление и документы, связанные с его рассмотрением, передаются Главе администрации или заместителю Главы администрации в соответствии с распределением обязанностей (далее - должностное лицо).                        
19.6. Срок регистрации и направления документов на подписание должностному лицу составляет 1 рабочий день с момента поступления обращения.

             19.7. Должностное лицо в течение двух дней рассматривает принятые документы и передает их со своей резолюцией сотруднику Администрации, осуществляющему прием и регистрацию корреспонденции. Сотрудник Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, передает под роспись заявление, комплект документов с визой должностного лица начальнику отдела Администрации (далее - Отдел), ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

              Начальник Отдела передает документы ответственному за предоставление муниципальной услуги исполнителю (далее – исполнитель).                                             

              Результатом административной процедуры являются прием и регистрация заявления с документами, либо отказ в приеме документов.

20. Рассмотрение заявления и определение возможности согласования акта местоположения границ земельных участков, смежных с землями 
населенных пунктов или землями общего пользования, 
либо подготовка мотивированного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги заявителю

20.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление заявления с приложением документов, описанных в пункте 8 настоящего Регламента, исполнителю.

20.2. Исполнитель анализирует состав и форму приложенных к заявлению документов на предмет соответствия требованиям настоящего Регламента, а также законодательства в области земельных отношений.

20.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п. 11 настоящего Регламента, специалист Администрации готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа, согласовывает его с начальником Отдела, правовым Отделом и передает его в порядке делопроизводства в организационно-контрольный отдел для подписания и направления по почте заявителю.

20.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п. 11 настоящего Регламента, исполнитель готовит проект положительного заключения о согласовании границ земельных участков, с указанием обоснований. Подготовленное положительное заключение и межевые планы передаются Главе администрации или первому заместителю Главы администрации для подписания акта согласования местоположения границ земельного участка. Подпись Главы администрации (первого заместителя Главы администрации) скрепляется печатью.  
Межевые планы с согласованными актами местоположения границ земельных участков, смежных с землями населенных пунктов или землями общего пользования, направляются по почте или передаются лично в руки заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации представленных заявителем документов.

20.5. Результат выполнения административной процедуры - выдача (направление) заявителю двух экземпляров межевого плана с согласованными актами местоположения границ земельных участков, смежных с землями населенных пунктов или землями общего пользования, или выдача (направление) мотивированного отказа в предоставлении услуги.

IV. Формы контроля за исполнением Регламента 
21. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

административного регламента и иных нормативных правовых

актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием решений

ответственными лицами
21.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности исполнения положений настоящего Регламента осуществляют начальник структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, и первый заместитель Главы администрации.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами отделов, осуществляется начальниками отделов, ответственными за организацию работы по предоставлению услуги, а также должностными лицами органов, участвующих в предоставлении услуги.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о структурных подразделениях, должностными инструкциями администрации муниципального района «Думиничский район».

21.2. Сотрудники Администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом.

22. Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

22.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Администрацией муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников Администрации.

22.2. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Администрации.

Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы Администрации, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению Заявителя.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав Заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации.

Внеплановые проверки осуществляются на основании распоряжений Главы администрации. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются подразделением, ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений граждан, и уполномоченными сотрудниками Администрации на основании соответствующих правовых актов.

Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

23. Ответственность должностных лиц и сотрудников

Администрации за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

Ответственность муниципальных служащих Администрации за решения и действия, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, ведущие к нарушению прав и законных интересов Заявителей, невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных на них должностных обязанностей определяется в соответствии с действующим законодательством.

24. Требования к порядку и формам контроля

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе

со стороны граждан, их объединений и организаций

24.1. Контроль за рассмотрением своих заявлений и за ходом предоставления муниципальной услуги Заявители могут осуществлять на основании полученной в Администрации информации путем:

· индивидуального консультирования лично;

· индивидуального консультирования по почте (электронной почте);

· индивидуального консультирования по телефону.

24.2. Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять в Администрацию замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальных услуг.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Администрации,

а также должностных лиц Администрации

25. Информация для заинтересованных лиц об их праве

на досудебное (внесудебное) обжалование действий

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых)

в ходе предоставления муниципальной услуги

Заинтересованные лица вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

26. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) сотрудником Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, в том числе в следующих случаях:

· нарушение срока регистрации заявления (обращения, запроса) о предоставлении муниципальной услуги, установленного пунктом 19 настоящего Регламента;

· нарушение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 6 настоящего Регламента;

· требование документов, не предусмотренных пунктом 8 настоящего Регламента;

· отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено пунктом 8 настоящего Регламента;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным пунктом 11 настоящего Регламента;

· затребование при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом;

· отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо в нарушение установленного срока таких исправлений.

27. Основания для начала процедур досудебного

(внесудебного) обжалования

27.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента.

27.2. В жалобе указываются:

· наименование органа, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

· фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения юридического лица, обратившегося с жалобой, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации;

· доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и действием (бездействием) Администрации.

Могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заинтересованных лиц, либо их копии.

28. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

· если в жалобе не указаны фамилия направившего ее заинтересованного лица и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на обращение;

· если в жалобе обжалуется судебное решение. При этом в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается направившему ее заинтересованному лицу с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

· если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу сотруднику Администрации, а также членам его семьи (заинтересованному лицу, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

· если текст жалобы не поддается прочтению, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней (или, если законом установлен срок рассмотрения менее 7 дней, то не позднее такого срока) со дня ее регистрации сообщается заинтересованному лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

· если в жалобе заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы, направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется направившее жалобу заинтересованное лицо;

· если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заинтересованному лицу, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

29. Право заинтересованных лиц на получение информации

и документов, необходимых для обоснования

и рассмотрения жалобы

Заинтересованные лица имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.

30. Органы местного самоуправления и должностные лица,

которым может быть направлена жалоба заинтересованного

лица в досудебном (внесудебном) порядке

Заинтересованное лицо вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами и сотрудниками Администрации, Главе Администрации.

31. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если иные сроки не установлены нормативными правовыми актами Российской Федерации и Калужской области.

32. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

32.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение:

· удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заинтересованному лицу денежных средств, взимание которых не предусмотрено, а также в иных формах;

· отказать в удовлетворении жалобы.

32.2. Результатом удовлетворения жалобы также являются принятие необходимых мер   ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги) и направление письменных ответов заинтересованным лицам.

 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 32.1 настоящего Регламента, заинтересованному лицу в письменной форме и по желанию заинтересованного лица в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления Администрацией муниципального 

района «Думиничский район» муниципальной услуги

"Согласование актов местоположения границ 

земельных участков, смежных с землями населенных 

пунктов или землями общего пользования"

                                           Главе администрации муниципального

района «Думиничский район»

                                     от ___________________________________

                                              (для юридических лиц - полное

                                                наименование в соответствии

                                              с учредительными документами,

                                             юридический и почтовый адреса,

                                            телефон, фамилия, имя, отчество

                                             руководителя; для кадастрового

                                         инженера - фамилия, имя, отчество,

                                      паспортные данные, адрес регистрации,

                                                        контактный телефон)

     ЗАЯВЛЕНИЕ                   

 Прошу  согласовать  местоположение границ земельных участков, смежных с

землями населенных пунктов или землями общего пользования

	 N  
п/п 
	   Правообладатель    
  земельного участка  
	   Местоположение    
 земельного участка  
	Количество экземпляров 
    межевого плана     


    Приложение:

    1.    Копия   документа,   подтверждающего   полномочия   представителя

кадастрового инженера или юридического лица;

    2. Межевой план земельного участка.

    3.   Координаты  согласовываемого  земельного  участка  на  электронном

носителе в принятой системе координат кадастрового округа.

    Подпись заявителя                      "___" _________________ 20__ г.

Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления Администрацией муниципального 

района «Думиничский район» муниципальной услуги

"Согласование актов местоположения границ 

земельных участков, смежных с землями населенных 

пунктов или землями общего пользования"

БЛОК-СХЕМА

                         ┌───────────────────────────────────────────────┐

                         │Обращение Заявителя с заявлением в Администрацию─────────┐

                         └──────────────────────┬────────────────────────┘         \/

                                                │                             ┌──────────┐

                                                \/                            │  Отказ   │

                         ┌───────────────────────────────────────────────┐    │ в приеме │

                         │   Прием и регистрация заявления канцелярией   │    │документов│

                         │                 Администрации                 │    └──────────┘

                         └──────────────────────┬────────────────────────┘

                                                \/

                         ┌───────────────────────────────────────────────┐

                         │ Анализ состава, формы и содержания заявления  │

                         ┤     и прилагаемых к заявлению документов      ├

                         │     сотрудником отдела, ответственного за     │       

                         │     предоставление муниципальной услуги       │       

                         └───────────────────────────────────────────────┘       

  \/

     ┌────┐           ┌────────────────────┐            ┌─────┐

     │ Да │<──────────┤Основания для отказа├───────────>│ Нет │

     └──┬─┘           │  в предоставлении  │            └──┬──┘

        │             │муниципальной услуги│               │

        │             └────────────────────┘               │

       \/                                                 \/

┌────────────────────┐                       ┌─────────────────────┐

│Мотивированный отказ│                       │  Согласование акта  │

└────────────────────┘                       │местоположения границ│

                                             │ земельных участков, │

                                             │  смежных с землями  │

                                             │ населенных пунктов  │

                                             │ или землями общего  │

                                             │     пользования     │

                                                                                                                    └─────────────

                                                                                                    \/

┌────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│            Вручение (направление) документов заявителю             │└────────────────────────────────────────────────────────────────────----------------┘

